VACATURE

Receptioniste

/’,@jﬁ\i Boca Simon Vacation Curacao (M/V-32 uren per week)

: Boca Simon Vacation Curacao is een kleine guesthouse die de

deuren in 2023 heeft opengemaakt. Momenteel zijn we op zoek
BO’CAS [ M O N naar een Receptioniste die verantwoordelijk is voor de dagelijkse

VACATION CURACAQ gang van zaken van onze guesthouse.

Alegemene taken zijn o.a.:
dagelijks de gasten te woord staan en hun vragen beantwoorden
bijhouden en overhandigen van de schoonmaak schema’s aan schoonmaak personeel
berichten van gasten moeten dagelijks beantwoord worden
verkoop van tours en registreren van verkochte tours
registreren van geboekte shuttle service voor gasten
check in en check out van gasten K‘ VACATURE IS CEPLAATST IN HET

opletten dat gasten zich houden aan de gedragsregels nti]liaans Dagblad
bij check in, gasten brengen naar hun kamers
Functie-eisen:
- Afgeronde MBO (SBO)-opleiding Administrateur/toerisme niveau 4
- Moet bereid zijn om in de middag/avond uren en in het weekend en feestdagen te werken

Kennis en ervaring:
Minimaal 1 jaar werkervaring in soortgelijke functie
Moet Nederlands, Engels en Spaans (vloeiend) kunnen spreken
Moet klantvriendelijk en service gericht zijn
Ervaring hebben met hotelreserveringssystemen zoals Booking.com, Air B&B, Expedia,
etc.
Ervaring in administratieve werkzaamheden en een beetje marketing en sociale media
Moet met MS Office kunnen werken (MS Word en Excel)

Sollicitaties kunnen gestuurd worden naar hradminspecialist@gmail.com. We zullen alleen
sollicitanten die voldoen aan de functie-eisen en ervaring, uitnodigen voor een gesprek.




